Direktionsassistent/in (m/w/d) 80-100%

An bevorzugter Lage in Mannedorf mit Sicht Uber den Ziirichsee und in die Berge liegt das Hotel Boldern und verfugt Gber
59 Einzel- und Doppelzimmer, sowie 9 Seminar- und Gruppenraume. Ein Restaurationsbereich mit Restaurant, Gartensali,
Bistro, Terrasse und Bar runden das Angebot ab.

Per 1. Januar 2026 oder nach Vereinbarung sind wir auf der Suche nach einem/r Direktionsassistent/in zur Unterstltzung
der Direktion.

lhre Aufgaben: lhr Profil:
- Stellvertretung der Geschaftsfihrung und - Berufserfahrung in der Hotellerie
Gastgeberaufgaben - Ausbildung an einer Schweizerischen
- Enge Zusammenarbeit mit dem Kaderteam Hotelfachschule von Vorteil
- Unterstitzung der operativen Abteilungen. - Gastgebermentalitat und
Insbesondere im Bereich Food & Beverage Dienstleistungsorientierung
- Unterstitzung in den Bereichen Human Ressource - Deutsch und Englisch fliessend in Wort und Schrift
und Finanzen - Sicherer Umgang mit MS Office und
- Mitarbeit an diversen Projekten Branchensoftwares
- Qualitats- und Kostenbewusstsein
- Selbststandigkeit & Flexibilitat

Wir bieten:

- Abwechslungsreiche sowie verantwortungsvolle Tatigkeit in einem jungen und motivierten Team
- 6 Wochen Ferien

- Ein angenehmes und persénliches Arbeitsumfeld

- Gratis Mitbenltzung des internen Fitnessraumes

- Geregelte Arbeitszeiten durch Zeiterfassung

- Keine Zimmerstunden

- Gratis Parkplatze fur Mitarbeiter wahrend des Dienstes

- Arbeitsplatz an einmaliger Lage am Zlrichsee

- Verglnstigte Verpflegung am Arbeitsplatz — den Grossteil der Verpflegung tibernehmen wir!

Sie sind eine offene und entgegenkommende Persdnlichkeit, die fest im Leben steht. Sind Ihnen das Gastgebersein und
das Arbeiten im Team wichtig und lieben Sie die Zusammenarbeit mit den diversen Abteilungen des Hotels — dann sind Sie
die richtige Person fir unser Team.

Wir freuen uns auf lhre Bewerbung per E-Mail!

Nadine Pfeifer, General Manager

nadine.pfeifer@boldern.ch
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